Dyrektor

Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Belzycach

oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Nazwa 1 adres jednostki

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
ul. Przemystowa 26
24-200 Belzyce

Okreslenie stanowiska urzedniczego
- glowny ksiegowy

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) pelny wymiar czasu pracy,
2) praca w budynku Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Betzycach:
ul. Przemystowa 26, 24-200 Belzyce,
3) praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera powyzej 4 godzin dziennie,
4) stanowisko pracy usytuowane na pierwszym pigtrze budynku.
Do skladania dokumentoéw zachecamy osoby niepelnosprawne.

I. Wymagania niezb¢dne

- wyksztatcenie - jeden z ponizszych warunkow:

a) wyzsze ekonomiczne o kierunku finanse, rachunkowos¢ lub pokrewnym 1 co najmiej
trzyletnia praktyka w ksiggowosci,

b) $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna 1 co najmniej 6-letnia
praktyka w ksiegowosci,

c) certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustlugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych;

- posiadanie obywatelstwa polskiego;

- ukonczenie 18-go roku zycia;

- peha zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

- korzystanie z pelni praw publicznych;

- niekaralno$¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

- nieposzlakowana opinia;

- znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego, w tym zaktadu budzetowego;

- znajomos$¢ przepisow z zakresu: rachunkowosci, finanséw publicznych;



- znajomos$¢ przepisow dotyczacych klasyfikacji budzetowej oraz sprawozdawczosci
budzetowej 1 finansowej,

- znajomos¢ przepisow podatkowych (VAT, PIT, ZUS),

- umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych,

- znajomo$¢ obstugi programow finansowo-ksiggowych oraz pakietu MS Office
(w szczegolnosci Excel),

- umiejetnos$¢ organizacji pracy wlasnej 1 podlegtego zespotu.

II. Wymagania dodatkowe

- doswiadczenie pracy w ksiggowosci w jednostce organizacyjnej samorzadu
terytorialnego;

- doswiadczenie na stanowisku gtownego ksiggowego lub zastepcy gtownego ksiggowego,

- znajomos¢ systemow finansowo-ksiegowych stosowanych w jednostkach budzetowych,

- zdolno$ci analityczne 1 interpretacji przepisOw prawa,

- odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢, terminowo$¢ oraz odpornos¢ na stres.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

- prowadzenie calosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia jednostki,

- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

- kontrola zgodnos$ci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych oraz kompletnosci i
rzetelnosci dokumentow dotyczacych tych operaci,

- planowanie finansowe w zakresie wydatkéw finansowych 1 ptacowych,

- opracowywanie  projektow  przepisow  wewnetrznych  dotyczacych  prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu 1 kontroli
dokumentéw finansowych,

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych 1 finansowych zgodnie z przepisami prawa,

- dokonywanie przelewow drogg elektroniczna,

- wykonywanie innych obowiazkow wynikajgcych z zaymowanego stanowiska.

IV. Wymagane dokumenty

- list motywacyjny oraz CV;

- kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- kserokopia dokumentu potwierdzajagcego wymagane wyksztatcenie;

- kserokopie $wiadectw pracy,

- o$wiadczenie kandydata wg zalaczonego wzoru,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci tj.
certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczonych kursach 1 szkoleniach (jezeli kandydat takie
posiada);

- podpisana przez kandydata karta informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych,

- adres e-mail lub numer telefonu (w przypadku braku adresu e-mail), ktory jest niezbedny,

by poinformowac o spelnieniu wymagan formalnych.

- referencje z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat takie posiada).

Osoba wytoniona do zatrudnienia w drodze naboru zobowigzana jest zlozy¢ najpdzniej
w dniu zawarcia umowy o prace zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci.



Zyciorys (CV) i list motywacyjny nalezy opatrzy¢ wlasnorecznymi podpisami, klauzula:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do realizacji procesu naboru
zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1781 z pozn. zm.) oraz Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych)" oraz adresem e-mail lub
numerem telefonu kontaktowego.

V. Informacje dodatkowe

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢ do Zaktadu Gospodarki
Komunalnej 1 Mieszkaniowej w Belzycach (adres: ul. Przemystowa 26, 24-200 Belzyce)
sekretariat pok. nr 13 - w zaklejonej kopercie z dopiskiem "Nabor na wolne stanowisko
urzednicze: Gt. Ksiegowy w ZGKiM w Betzycach" w terminie do dnia 22 wrzeS$nia 2026 r.
do godz. 15.00.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ w Zakladzie Gospodarki Komunalnej
1 Mieszkaniowej w Belzycach przy ul. Przemystowej 26, 24-200 Belzyce (pok. nr 15) oraz
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej https://zgkim.bip.lubelskie.pl

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do II etapu naboru zostang o tym
poinformowani drogg mailowg lub telefonicznie wraz z podaniem terminu rozmowy
kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru begdzie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze
umieszczona  na stronie internetowe;j Biuletynu  Informacji Publiczne;j
(https://zgkim.bip.lubelskie.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Zakladzie Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Belzycach.

Dokumenty aplikacyjne po zakofczonym naborze bgdzie mozna odebra¢ w sekretariacie
ZGKiM w Belzycach (pok. nr 13) w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia naboru
(za zakonczenie naboru uwaza si¢ date zamieszczenia informacji o wyniku naboru).

DYREKTOR
Belzyce, dn. 11.09.2026 1. mgr inz. Grzegorz Woéjtowicz

miejscowos¢ i data podpis osoby upowaznionej


https://zgkim.bip.lubelskie.pl/?id=6
https://zgkim.bip.lubelskie.pl/?id=6

