Dyrektor
Zaktadu Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej w Belzycach

ogtasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzgdnicze

Nazwa 1 adres jednostki

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
ul. Przemystowa 26
24-200 Belzyce

Okreslenie stanowiska urzedniczego
- stanowisko ds. ksiggowosci

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) pelny wymiar czasu pracy,
2) praca w budynku Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Belzycach:
ul. Przemystowa 26, 24-200 Belzyce,
3) praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera powyzej 4 godzin dziennie,
4) stanowisko pracy usytuowane na pierwszym pietrze budynku.
Do skladania dokumentow zachecamy osoby niepelnosprawne.

I. Wymagania niezb¢dne

- wyksztatcenie $rednie,

- minimum 5 letni udokumentowany staz pracy przy wyksztalceniu srednim (trzyletni przy
wyksztatceniu wyzszym)

- minimum dwuletnie dos§wiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku,

- posiadanie obywatelstwa polskiego;

- ukonczenie 18-go roku zycia;

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

- korzystanie z petni praw publicznych;

- niekaralno$¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- nieposzlakowana opinia;

- dobra znajomo$¢ przepisOw z zakresu ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych,
o samorzadzeie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych,

- znajomos¢ przepisow podatkowych (VAT, PIT, ZUS),

- znajomo$¢ obstugi programow finansowo-ksiegowych oraz pakietu MS Office
(w szczegolnosci Excel) oraz urzadzen biurowych,



I1. Wymagania dodatkowe

- preferowane doswiadczenie w ksiggowosci w jednostce organizacyjnej samorzadu
terytorialnego;

- preferowane wyksztatcenie wyzsze na kierunkach: ekonomia lub finanse i rachunkowo$¢,

- umiejetnos$¢ organizacji pracy wiasnej,

- umiejetnos$¢ pracy w zespole

- doktadnos¢, rzetelnos¢, terminowos¢ oraz odporno$¢ na stres.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

- sprawdzanie 1 podpisywanie faktur zakupu pod wzglgdem formalno — rachunkowym, jak
réwniez zgodnosci w zakresie przepisoOw podatku VAT,

- miesigczne rozliczanie kosztéw, podatku VAT oraz sporzadzanie wydrukéw na koniec
kazdego miesigca sprawozdawczego,

- dekretowanie, wprowadzanie i ksiggowanie faktur sprzedazy i zakupu,

- sporzadzanie rejestrow VAT: zakupu,

- analiza kont 201, 202 oraz windykacja poprzez wysylanie wezwan do zaptaty oraz
przygotowywanie niezbednych danych dotyczacych dtuznikow i przekazywanie radcy
prawnemu w celu skierowania do sadu,

- sporzadzanie przelewow,

- udzial w sporzadzaniu sprawozdan rocznych,

- wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

IV. Wymagane dokumenty

- list motywacyjny oraz CV;

- kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie;

- kserokopie §wiadectw pracy,

- oswiadczenie kandydata wg zataczonego wzoru,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci tj.
certyfikaty, za§wiadczenia o ukonczonych kursach i szkoleniach (jezeli kandydat takie
posiada);

- podpisana przez kandydata karta informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych,

- adres e-mail lub numer telefonu (w przypadku braku adresu e-mail), ktory jest niezbedny,

by poinformowac o spetnieniu wymagan formalnych.

- referencje z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat takie posiada).

Osoba wytoniona do zatrudnienia w drodze naboru zobowigzana jest ztozy¢ najpdzniej
w dniu zawarcia umowy o prace zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci.

Zyciorys (CV) i list motywacyjny nalezy opatrzy¢ wlasnorecznymi podpisami, klauzula:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do realizacji procesu naboru
zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1781 z pozn. zm.) oraz Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych)" oraz adresem e-mail lub
numerem telefonu kontaktowego.



V. Informacje dodatkowe

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢ do Zaktadu Gospodarki
Komunalnej 1 Mieszkaniowej w Belzycach (adres: ul. Przemystowa 26, 24-200 Betzyce)
sekretariat pok. nr 13 - w zaklejonej kopercie z dopiskiem "Nabor na wolne stanowisko
urzednicze: stanowisko ds. ksiggowosci w ZGKiM w Belzycach" w terminie do dnia
22 wrze$nia 2026 r. do godz. 15.00.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie bgda
rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ w Zakladzie Gospodarki Komunalne;j
1 Mieszkaniowej w Betzycach przy ul. Przemystowej 26, 24-200 Betzyce (pok. nr 15) oraz
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej https://zgkim.bip.lubelskie.pl

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne 1 dopuszczeni do II etapu naboru zostang o tym
poinformowani drogg mailowa lub telefonicznie wraz z podaniem terminu rozmowy
kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze
umieszczona  na stronie internetowe;j Biuletynu Informac;ji Publiczne;j
(https://zgkim.bip.lubelskie.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Zakladzie Gospodarki
Komunalnej 1 Mieszkaniowej w Betzycach.

Dokumenty aplikacyjne po zakonczonym naborze bedzie mozna odebra¢ w sekretariacie
ZGKiM w Betzycach (pok. nr 13) w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia naboru
(za zakonczenie naboru uwaza si¢ date zamieszczenia informacji o wyniku naboru).

DYREKTOR
Betzyce, dn. 11.09.2026 . mgr inz. Grzegorz Wojtowicz

miejscowos¢ i data podpis osoby upowaznionej


https://zgkim.bip.lubelskie.pl/?id=6
https://zgkim.bip.lubelskie.pl/?id=6

